	УТВЕРЖДАЮ:

Глава Орджоникидзевского района
________________А.И. Тайченачев                                               
                                             


П  Л  А  Н    Р А Б О Т Ы

Администрации Орджоникидзевского района и ее управлений

на сентябрь месяц 2021 года 

	№ п/п
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1. 
	01 сентября
	Торжественные линейки, посвященные Дню знаний. Организация и проведение  для обучающихся  1-11 классов:

уроков Знаний,

 всероссийских открытых уроков, посвященных подготовки детей к действиям в условиях различного рода экстремальных  и опасных ситуаций, адаптации после летних каникул.(Всероссийский открытый урок по учебному предмету «Основы безопасности жизнедеятельности»)
	Управление образования Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление образования)

	2. 
	01 сентября
	Проведение тренировок в общеобразовательных организациях района с участием Отделения МВД России по Орджоникидзевскому району, ПЧ № 51 ОПС РХ № 5, ГБУЗ РХ «Копьевская РБ» по теме: «Эвакуация учащихся и работников при угрозе возникновения пожара»
	Отдел ГО и ЧС Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел ГО и ЧС)

	3. 
	01-03 

сентября
	Отчеты о работе Административной комиссии в Управление по взаимодействию с правоохранительными органами Республики Хакасия
	Ответственный секретарь Административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Административной комиссии)

	4. 
	01-03, 15-17 сентября
	Заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	5. 
	01-04

сентября
	Совещание по подготовке животноводческих помещений хозяйств к зимне-стойловому содержанию 2021-2022 годов
	Управление сельского хозяйства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление сельского хозяйства)

	6. 
	01-15 

сентября
	Организация и проведение межведомственной операции «Лето»
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	7. 
	02 сентября
	Подготовка методических материалов по организации досуга людей старшего поколения
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление культуры, молодежи и спорта)

	8. 
	02 сентября
	Мероприятия, посвященные Дню солидарности в борьбе с терроризмом
	Управление культуры, молодежи и спорта

	9. 
	03 сентября
	Акция «Беслан не должен повториться»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	10. 
	03,06

сентября
	Проведение государственной итоговой аттестации школьников в дополнительные сроки
	Управление образования

	11. 
	07-11

сентября 
	Семинар-совещание по итогам апробации сортовых посевов сельскохозяйственных культур, проводимый среди руководителей хозяйств, специалистов агрономической службы хозяйств совместно с Орджоникидзевским районным отделом ФГУ «Россельхозцентр» по РХ. Обсуждение вопроса о подготовке посевных качеств семян
	Управление сельского хозяйства

	12. 
	13-24 

сентября
	Декада раннего возраста «Познавательное развитие детей раннего возраста» (ФЭМП)
	Управление образования

	13. 
	14, 28

сентября
	Заседание Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних)

	14. 
	14-18

сентября
	Совещание по предварительному анализу по заготовке грубых и сочных кормов среди коллективов и крестьянских фермерских хозяйств
	Управление сельского хозяйства

	15. 
	до 15 

сентября
	Составление паспорта районного бюджета и сводного паспорта бюджетов поселений по состоянию на 01.09.2021
	Финансовое управление Администрации Орджоникидзевского района (далее – Финансовое управление)

	16. 
	15 сентября
	Использование нетрадиционных технологий  в художественно-продуктивной деятельности  детей дошкольного возраста 
	Управление образования

	17. 
	21-30

сентября
	Школьный этап Всероссийской Олимпиады школьников 
	Управление образования

	18. 
	21-30

сентября
	Контроль за уборкой зерновых и закладкой сочных кормов в хозяйствах
	Управление сельского хозяйства

	19. 
	25 сентября
	Участие в Республиканском празднике урожая «Уртун тойы» в рамках мероприятий, посвященных Дню тюркской письменности и культуры в Республике Хакасия (в режиме онлайн)
	Управление культуры, молодежи и спорта

	20. 
	до 27 

сентября
	Конкурсный отбор на награждение  лучших педагогических работников ОО в 2021 году (Грант Главы-2021)
	Управление образования

	21. 
	до 30 

сентября
	Мониторинг образовательных потребностей граждан в изучении хакасского языка и литературы и обучении на родном языке
	Управление образования

	22. 
	до 30 

сентября
	Анализ сайтов образовательных организаций в сети Интернет
	Управление образования

	23. 
	до 30 

сентября
	Региональный этап Всероссийского конкурса  социальной рекламы «Стиль жизни –   здоровье-2021»
	Управление образования

	24. 
	в течение

месяца
	Рассмотрение обращений граждан
	Администрация Орд​жоникидзевского рай​она, управления, отделы Администрации 

	25. 
	в течение

 месяца
	Разработка нормативно-правовых актов му​ниципального образования Орджоникидзев​ский район в соответствии с Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	26. 
	в течение

 месяца
	Аппаратное совещание при Главе Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	27. 
	в течение

месяца
	Совещание с руководителями образовательных организаций района:

- об итогах организации летней оздоровительной кампании в 2020-2021 учебном году;
- о результатах сдачи тарификационных ведомостей ОО;
- об обеспечении ОО учебниками и учебными пособиями и их соответствии учебным планам организаций;
- о работе с молодыми педагогами. Система наставничества в образовательных организациях
	Управление образования

	28. 
	в течение

месяца
	Обновление базы данных о педагогических работниках
	Управление образования

	29. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение социально-психологического тестирования обучающихся МБОУ, направленного на выявление латентной и явной рискогенности, социально-психологических условий, формирующих психологическую готовность к аддиктивному поведению у лиц подросткового и юношеского возраста, в 2021-2022 учебном году
	Управление образования

	30. 
	в течение

месяца
	Выездной мониторинг организации питания в МБОУ и соблюдения санитарных норм и требований в условиях угрозы распространения новой коронавирусной инфекции
	Управление образования

	31. 
	в течение

месяца
	Подготовка и проведение Дня дошкольного работника, подготовка ко Дню учителя, единый методический день
	Управление образования

	32. 
	в течение

месяца
	Учебная эвакуация, минутки безопасности, в рамках «Месячника безопасности детей»
	Управление образования

	33. 
	в течение

месяца
	Проведение плановой проверки условий жизни подопечных, проживающих в замещающих семьях на территории Орджоникидзевского района
	Управление образования

	34. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по охране и защите прав детства
	Управление образования

	35. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по реализации системы сопровождения замещающей семьи и приемного ребенка
	Управление образования

	36. 
	в течение

месяца
	Профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних
	Управление образования

	37. 
	в течение

месяца
	Легкоатлетический кросс «Кросс Нации-2021»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	38. 
	в течение

месяца
	Районный конкурс среди школьников «Юный экскурсовод»
	Управление культуры, молодежи и спорта

	39. 
	в течение

 месяца
	Составление прогноза поступления доходов в муниципальное образование Орджоникидзевский район на очередной финансовый год и плановый период
	Финансовое управле​ние

	40. 
	в течение

 месяца
	Контрольные мероприятия в соответствии с ч. 5 ст. 99 законодательства о контрактной системе в сфере закупок. Проверка соблюдений требований законодательства о контрактной системе в сфере закупок
	Финансовое управле​ние

	41. 
	в течение

 месяца
	Подготовка текущей отчётности в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия, Госкомитет по тарифам и энергетике Республики Хакасия
	Управление экономики и ЖКХ Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление экономики и ЖКХ)

	42. 
	в течение

 месяца
	Обследование объектов, подлежащих текущему и капитальному ремонту
	Управление экономики и ЖКХ

	43. 
	в течение

 месяца
	Проведение ежемесячного мониторинга дебиторской и кредиторской задолженности предприятий ЖКХ
	Управление экономики и ЖКХ

	44. 
	в течение

 месяца
	Контроль за внесением информации в ГИС ЖКХ специалистами поселений и предприятиями ЖКХ
	Управление экономики и ЖКХ

	45. 
	в течение

 месяца
	Контроль за предоставлением предприятиями ЖКХ заявок в Госкомтарифэнерго Республики Хакасия по выпадающим за 2 квартал 2021 года
	Управление экономики и ЖКХ

	46. 
	в течение

 месяца
	Контроль за прохождением осенне-зимнего отопительного периода 2021-2022 годов
	Управление экономики и ЖКХ

	47. 
	в течение

 месяца
	Работа на электронном портале по формированию в ГАС «Управление» уведомления для регистрации изменений в документы стратегического планирования. Отчёт за 2020 год
	Управление экономики и ЖКХ

	48. 
	в течение

месяца

(каждый 
четверг)
	Мониторинг проведения мероприятий по предупреждению распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) в организациях, учреждениях, расположенных на территории Орджоникидзевского района
	Управление экономики и ЖКХ

	49. 
	в течение

 месяца
	Ведение текущей работы по неформальной занятости, работа с предпринимателями
	Управление экономики и ЖКХ

	50. 
	в течение

 месяца
	Проведение еженедельно мониторингов: Минпромторг России «Цены и наличие товаров», «Закрыто объектов потребительского рынка», Правительства Москвы (АРМ – Мониторинг).
	Управление экономики и ЖКХ

	51. 
	в течение

 месяца
	Подготовка мониторинга процессов в реальном секторе экономики, финансово-банковской и социальной сферах
	Управление экономики и ЖКХ

	52. 
	в течение

 месяца
	Организация работы по сбору информации для подготовки Прогноза (перспективного плана) социально-экономического развития района
	Управление экономики и ЖКХ

	53. 
	в течение

месяца
	Заседание комиссии по рассмотрению во​просов предоставления и (или) выделения земельных участков на территории Орджо​никидзевского района


	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление муниципального имущества)

	54. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимодействию с органами, осуществляющими государственный земельный контроль
	Управление муниципального имущества 

	55. 
	в течение

месяца
	Подготовка постановлений Администрации Орджоникидзевского района, договоров по земельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	56. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	57. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимо​действию с пра​воохранительными органами, органами про​куратуры
	Управление муниципального имущества 

	58. 
	в течение

месяца
	Обеспечение выполнения бюджетного зада​ния в части учета денежных средств по зе​мельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	59. 
	в течение

месяца
	Направление претензий арендаторам о сум​мах задолженности
	Управление муниципального имущества 

	60. 
	в течение

месяца
	Работа с документами, оформление актов на списание основных средств, находящихся на балансе у муниципальных учреждений муниципального образования Орджоникидзевский район
	Управление муниципального имущества 

	61. 
	в течение

месяца
	Проведение аукционов на право заключения договора аренды муниципального имущества либо приобретения муниципального имущества в собственность
	Управление муниципального имущества 

	62. 
	в течение

месяца
	Формирование электронной базы данных по юридическим и физическим лицам
	Управление муниципального имущества 

	63. 
	в течение

месяца
	Оказание содействия сельпоссоветам, входящим в состав муниципального образования Орджоникидзевский район по вопросам земельно-имущественных отношений
	Управление муниципального имущества 

	64. 
	в течение

месяца
	Вынесение решений о предварительном согласовании предоставления земельных участков и утверждение схемы земельных участков
	Управление муниципального имущества 

	65. 
	в течение

месяца
	Осуществление муниципального земельного контроля
	Управление муниципального имущества 

	66. 
	в течение 

месяца
	Исполнение социально-правовых и тематических запросов от физических и юридических лиц
	Муниципальный архив Администрации Орджоникидзевского района (далее – муниципальный архив) 

	67. 
	в течение 

месяца
	В соответствии с утвержденным графиком упорядочение дел постоянного хранения и по личному составу за 2018 год: Управления культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района; Администрации Саралинского сельсовета; районной библиотеки и последующее представление описей на заседание  республиканской экспертной комиссии. Прием документов вышеуказанных организаций – источников комплектования муниципального архива за 2015 год на постоянное хранение
	Муниципальный архив

	68. 
	в течение 
месяца
	Активизация работы по информационному наполнению интернет-страницы муниципального архива на Официальном сайте Администрации Орджоникидзевского района 
	Муниципальный архив

	69. 
	в течение 
месяца
	Подготовка фотовыставки, посвященной 40-летию со дня открытия детского комбината «Золотой ключик»
	Муниципальный архив

	70. 
	в течение

месяца

(2 раза 

в месяц)
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов. Подготовка и предоставление информации в Регистр нормативных правовых актов Республики Хакасия
	Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района (далее – юридический отдел)

	71. 
	в течение 

месяца
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов
	Юридический отдел

	72. 
	в течение 

месяца
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов Администрации Орджоникидзевского района
	Юридический отдел

	73. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и участие в судебных заседаниях по вопросам, затрагивающим интересы Администрации Орджоникидзевского района 
	Юридический отдел

	74. 
	в течение 

месяца
	Подготовка исковых заявлений и других документов для участия в судебных заседаниях
	Юридический отдел

	75. 
	в течение 

месяца
	Подготовка ответов в Прокуратуру, МВД, Министерство юстиции и региональной безопасности РХ, Совет муниципальных образований РХ, и иные органы
	Юридический отдел

	76. 
	в течение 

месяца
	Ведение претензионной работы
	Юридический отдел

	77. 
	в течение 

месяца
	Подготовка договоров и протоколов разногласий к ним, соглашений. Проведение правовой экспертизы
	Юридический отдел 

	78. 
	в течение 

месяца
	Подготовка, оформление, принятие и проверка (анализ) принятых распорядительных документов
	Юридический отдел 

	79. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультационно-методической помощи управлениям Администрации Орджоникидзевского района, администрациям поселений, образовательным организациям района, подготовка исковых заявлений, документов для участия в судебных заседаниях 
	Юридический отдел 

	80. 
	в течение 

месяца
	Участие в комиссиях, созданных Администрацией Орджоникидзевского района, для решения вопросов, поставленных перед Администрацией
	Юридический отдел 

	81. 
	в течение 

месяца
	Ведение работы Межведомственной комиссии по профилактике правонарушений и Антинаркотической комиссии Орджоникидзевского района
	Юридический отдел 

	82. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и проведение заседания Межведомственной комиссии по профилактике правонарушений муниципального образования Орджоникидзевский район
	Юридический отдел 

	83. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и проведение заседания Антинаркотической комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район
	Юридический отдел 

	84. 
	в течение 

месяца
	Подготовка отчета об исполнении Плана противодействия коррупции
	Юридический отдел 

	85. 
	в течение 

месяца
	Проведение работы по реализации антимонопольного законодательства (комплаенса)
	Юридический отдел 

	86. 
	в течение 

месяца
	Оказание правовой помощи специалистам администраций сельпоссоветов района
	Юридический отдел 

	87. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа (ответы на письма, разме​щение и публикация на официальном сайте сведений об исполнении контрактов, работа с заказчиками)
	Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел закупок)

	88. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа по определению поставщиков, подрядчиков, исполнителей по п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Отдел закупок

	89. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и размещение изменений плана-графика закупок Администрации Орджони-кидзевского района на 2021 год
	Отдел закупок

	90. 
	в течение 

месяца
	Подготовка документации и проведение закупок в сентябре 2021 года, в том числе: ремонт кабинета архитектуры в здании Администрации Орджоникидзевского района, поставка легкового автомобиля, приобретение жилья для детей-сирот
	Отдел закупок

	91. 
	в течение 

месяца
	Заключение и исполнение контрактов по итогам прошедших процедур
	Отдел закупок

	92. 
	в течение 

месяца
	Размещение сведений об исполнении контрактов, заключенных для нужд Администрации Орджоникидзевского района
	Отдел закупок

	93. 
	в течение 

месяца
	Ежедневные рейдовые мероприятия по выявлению несовершеннолетних лиц, с целью предотвращения распространения COVID-19
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	94. 
	в течение 

месяца
	Участие в рейдовых мероприятиях по выполнению «комендантского часа» (ежедневно)
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	95. 
	в течение

месяца
	Выездные заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	96. 
	в течение 

месяца
	Проведение мониторинга организации условий охраны труда на предприятиях района
	Ведущий специалист Администрации Орджоникидзевского района по охране труда (далее – ведущий специалист по охране труда)

	97. 
	в течение 

месяца
	Информирование организаций и индивидуальных предпринимателей, работников по вопросам охраны труда, по вопросам заключения коллективного договора через СМИ, на сайте администрации
	Ведущий специалист по охране труда

	98. 
	в течение 

месяца
	Ведение раздела по охране труда на сайте Администрации Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	99. 
	в течение 

месяца
	Участие в координировании проведения на территории Орджоникидзевского района в установленном порядке обучения по охране труда работников, в том числе руководителей организаций, а также работодателей-индивидуальных предпринимателей, проверки знания ими требований охраны труда, а также проведения обучения оказанию первой помощи пострадавшим на производстве
	Ведущий специалист по охране труда

	100. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультативной и методической помощи работодателям и работникам по вопросам соблюдения законодательства об охране труда, установления компенсации работникам за тяжелую работу и работу с вредными и (или) опасными условиями труда на территории Орджоникидзевского района и по организации уголков по охране труда, методических кабинетов
	Ведущий специалист по охране труда

	101. 
	в течение 

месяца
	СОУТ (специальная оценка условий труда)
	Ведущий специалист по охране труда

	102. 
	в течение 

месяца
	Осуществление в установленном порядке сбора и обработки информации о состоянии условий и охраны труда у работодателей, осуществляющих деятельность на территории Орджоникидзевского района
	Ведущий специалист по охране труда

	103. 
	в течение 

месяца
	Предоставление в Министерство труда и занятости Республики Хакасия информации об исполнении мероприятий Плана, направленных на исполнение отдельных государственных полномочий в области охраны труда
	Ведущий специалист по охране труда

	104. 
	в течение 

месяца
	Участие в заседании территориальной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений
	Ведущий специалист по охране труда

	105. 
	в течение 

месяца
	Участие в работе межведомственной комиссии по охране труда
	Ведущий специалист по охране труда

	106. 
	в течение 

месяца
	Проведения заседания комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности при Администрации Орджоникидзевского района
	Отдел ГО и ЧС

	107. 
	в течение 

месяца
	Оказание практической помощи начальникам штабов объектов экономики и служб
	Отдел ГО и ЧС

	108. 
	в течение

месяца
	Информирование населения о возникновении возможных ЧС (прогнозы погоды, оперативные и штормовые предупреждения)
	Отдел ГО и ЧС

	109. 
	в течение

месяца
	Подготовка по отдельным запросам СМИ разъяснительных материалов и памяток по вопросам безопасности жизнедеятельности населения
	Отдел ГО и ЧС

	110. 
	в течение

месяца
	Подготовка и размещение в СМИ профилактических материалов сезонного характера
	Отдел ГО и ЧС

	111. 
	в течение

месяца
	Создание нештатных аварийно-спасательных формирований на период пропуска паводковых вод и случаев ликвидации ЧС на водных объектах
	Отдел ГО и ЧС

	112. 
	в течение

месяца
	Проведение уроков безопасности с учащимися общеобразовательных учреждений совместно с Отделением МВД России по Орджоникидзевскому району, ОПС РХ № 5: 
- проведение в рамках школьной программы дополнительных занятий по подготовке учащихся к действиям в чрезвычайных ситуациях, произошедших вследствие террористических актов; 
- тренировки по эвакуации учащихся и персонала школы при угрозе возникновения различных видов чрезвычайных ситуаций
	Отдел ГО и ЧС


Управляющий делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                       Т.А. Будникова
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